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Анкета соискателя
(Все графы анкеты обязательны к заполнению)

Дата заполнения анкеты Выберите дату заполнения
	
На какую должность Вы претендуете: Укажите Должность 

Из каких источников Вы узнали о нас:  газеты ☐, интернет ☐, кадровые агентства ☐, другое ☐
(что именно) Место для ввода текста.

	Желаемый уровень заработной платы на испытательный срок (на «руки» - это после вычета НДФЛ), в рублях
	Желаемый уровень заработной платы после прохождения испытательного срока (на «руки»  - это после вычета НДФЛ),  в рублях
	Желаемый уровень заработной платы после года работы (на «руки» - это после вычета НДФЛ),
 в рублях

	Сумма в рублях.	Сумма в рублях.	Сумма в рублях.


Работаете ли в настоящее время:  да ☐   нет ☐;   
Когда Вы сможете приступить к работе: Выберите дату

1. Общая информация:

Ф.И.О Ф.И.О.
Дата рождения Пример 01.09.1980. Место рождения Место рождения.
Гражданство: Гражданство
Проживание:
	Адрес постоянной регистрации Адрес регистрации.
	Адрес фактического места проживания Адрес проживания.
	Адрес временной регистрации Заполняется, в случае наличия временной регистрации.
	Год переезда в СПб Заполняется, в случае переезда в СПб из другого города/страны.
Контактная информация:
	Тел. домашний:
Место для ввода текста.
	Тел. мобильный:  
          Место для ввода текста.
	E-mail:
Место для ввода текста.


Паспортные данные:
СерияМесто для ввода текста.№ Место для ввода текста.
	Дата выдачи Место для ввода текста.
	Кем выдан Место для ввода текста.
Семейное положение: 
холост/не замужем  ☐;  женат/замужем  ☐;   разведён/разведена  ☐;  вдовец/вдова  ☐;   гражданский брак ☐
Дети:       
есть ☐   (укажите кол-во и возраст)Место для ввода текста.                нет ☐                        
Если изменяли фамилию, имя, отчество, то укажите прежние, а также причины изменения: 
Место для ввода текста.

Имеете ли водительское удостоверение?  да ☐   нет ☐      Наличие ДТП   да ☐    нет  ☐                                                    Имеете ли автомобиль?     да ☐  нет ☐   Категория вод. удостоверения:  A ☐   B ☐   C ☐  D ☐  E ☐
Серия               №                      дата выдачи                            
        
Имеете ли загранпаспорт?  да ☐   нет ☐ 

2. Данные о родственниках:

	Родственники (родители, супруги, в т.ч. гр.брак, дети, братья/сестры)
	Ф.И.О.
(имя и отчество полностью)
	Дата и место рождения
	Адрес постоянной прописки / Адрес фактического места проживания, если он отличен от места регистрации
	Место работы, должность

	Пример: Супруг/Супруга/Отец/Сын/Дочь/Брат/Сестра.	Пример: Иванов Павел Петрович.	Пример: гор. Ленинград 01.09.1980.	Место для ввода текста.	Пример: ООО”Текстиль”,бухгалтер.
	 	                     	                  	
	                
	             	                     	                  	                    	

	             	                     	                  	                    	                
	             	                     	                  	                    	                
	             	                     	                  	                    	     
	             	                     	                  	                    	               
	             	                      	                  	                    	                



Есть ли у Вас родственники, знакомые, работающие в нашей Компании?          
 да ☐  (укажите Ф.И.О. и должность родственника/знакомого)       нет ☐
Место для ввода текста.
	
3. Образование: 

среднее ☐           среднее специальное ☐                  неполное высшее ☐                      высшее  ☐                        



3.1 Основное образование

Укажите учебные заведения, в которых  учились, закончили или в которых продолжаете обучение

	Дата поступления и окончания
	Название учебного
заведения, факультет
	Форма обучения:
(дневная, вечерняя, заочная).
	Специальность, квалификация

	
Пример: 09.1996-06.2002.

	Пример: Санкт-Петербургский государственный инженерно-экономический университет, экономический факультет.	Пример: Дневная.	Пример: «Бухгалтерский учет, анализ и аудит, Экономист».



	         	                                        	                         	                                




3.2 Дополнительное образование (повышение квалификации, курсы, тренинги, семинары)

	Месяц, год обучения
	Название организации,
 учебного заведения
	Название учебного курса
	Специальность

	Пример: 09.1996-06.2002.	Пример: УЦ Базис.

	Пример: Курс бухгалтерский учет.	Пример: Бухгалтер.
	              

	                                     	                                   	                       


4. Трудовая деятельность: 

Укажите три места работы, начиная с последнего  (в т. ч. неофициальное трудоустройство, по совместительству, ведение собственного бизнеса) в обратном хронологическом порядке.  
Если за последние 5 лет было больше мест работы, то необходимо указать и остальные места тоже.

	Дата приема и увольнения
	Название организации, ее адрес и телефон,
вид деятельности, Ф.И.О. непосредственного руководителя
	

Должность


	Должностные
обязанности
	Причина увольнения
	Зарплата (на руки)

	Пример:   11.2012 -03.2015.	Пример: ООО «Стройкомплект»,  Звенигородская ул., д.2, телефон: 755-01-30, Продажа строительных материалов, Петров Михаил Викторович	Пример: бухгалтер	Пример: Учет первичных документов, составление отчетов ПФР и ФСС, поездки на почту, в налоговую, ПФР и ФСС для сдачи отчетности.».	Пример: Сокращение	Место для ввода текста.
	         	                         	     	     	     	     
	         	                         	         	           	         	             
	         	                         	         	           	         	             
	         	                         	         	           	         	             




5. Рекомендации:
(Ф.И.О. (полностью), компания, должность, контактный телефон (стационарный))
	Пример:  Журавлева Анна Сергеевна, ООО «Стройкомплект», главный бухгалтер, 755-01-30.


6. Дополнительная информация:
6.1. Знание иностранных языков
Оцените по пятибалльной шкале:
0 - не владею; 1 - незнач. уровень; 2 - поверхностно; 3 - удовлетворительно; 4 - хорошо; 5 - в совершенстве 
	Язык
	Читаю
	Пишу
	Разговариваю

	
Место для ввода текста.

	
Место для ввода текста.
	
Место для ввода текста.
	
Место для ввода текста.



6.2. Уровень владения компьютером (отметить  каким уровнем Вы владеете по каждой программе).

	MS Office
	не владею ☐       начальный  ☐         пользователь  ☐
опытный пользователь  ☐  программист  ☐     

	Excel
	не владею ☐       начальный  ☐         пользователь  ☐
опытный пользователь  ☐  программист  ☐     

	Axapta
	не владею ☐       начальный  ☐         пользователь  ☐
опытный пользователь  ☐  программист  ☐     

	Access
	не владею ☐       начальный  ☐         пользователь  ☐
опытный пользователь  ☐  программист  ☐     

	1C (Пример: Бухгалтерия 8.2)
	не владею ☐       начальный  ☐         пользователь  ☐
опытный пользователь  ☐  программист  ☐     

	Др. программы 
()

	не владею ☐       начальный  ☐         пользователь  ☐
опытный пользователь  ☐  программист  ☐     системщик  ☐




6.3. Какие Ваши знания, умения, навыки, способности и интересы пригодятся Вам в работе Компании? 
Место для ввода текста.

6.4. Опыт руководящей работы, количество подчиненных:
Место для ввода текста.

7. Личностно-деловые качества:

	 Укажите Ваши наиболее сильные 
личные качества
	Какие качества Вы хотели бы в себе усовершенствовать?

	1.Место для ввода текста.
2.Место для ввода текста.
3.Место для ввода текста.

	1.Место для ввода текста.
2.Место для ввода текста.
3.Место для ввода текста.


	Что более всего Вы цените в людях?Место для ввода текста.


	С какими людьми Вам не комфортно работать?Место для ввода текста.


	Опишите «идеальные» для Вас условия работы (укажите 3 наиболее важных условия в порядке значимости для вас):Место для ввода текста.


	За что Вы могли бы любить свою компанию? Место для ввода текста.

	Вредные привычки: Место для ввода текста.

	Какое количество рабочих дней в году (в среднем) Вы пропускаете?
по болезни Место для ввода текста. по уходу за ребенком Место для ввода текста.  в связи с учебой Место для ввода текста. по др. причинам (каким)Место для ввода текста.

	Ваши увлечения, интересы:Место для ввода текста.



8. Участвуете ли Вы в деятельности учреждений, коммерческих структур или ИП?
да  ☐  (в каком качестве: учредитель, акционер, участник и т.п.?)                                    нет  ☐
Пример: было оформлено ИП, (оказание бухгалтерских услуг). Закрыто в 2009 году.

9. Участвуют ли Ваши близкие родственники в деятельности учреждений, коммерческих структур или ИП?
да  ☐  (в каком качестве: учредитель, акционер, участник и т.п.?)                                      нет  ☐  
Пример: Брат учредитель ОАО «Альфа» (производство мебели)..

10. Занимали  ли вы должности государственной или муниципальной службы?
да  ☐  (если да, то указать должность и год)                                                                    нет  ☐  
Место для ввода текста.   

11. Имеете ли Вы ограничения (медицинские показания) к работе (есть ли у Вас какая-нибудь группа инвалидности?) 
да  ☐  (какая группа)  Место для ввода текста.   нет  ☐  
12. Прохождение службы в вооруженных силах РФ:
да  ☐ (звание, войска, место службы)                                                      нет  ☐   (по какой причине?)    
Место для ввода текста.

13. Были ли Вы ранее судимы, привлекались ли вы к уголовной или административной ответственности?
да  ☐ (когда, где, по какой статье)?                                  нет   ☐ 
Место для ввода текста.

14. Наличие судимостей и административных правонарушений у близких родственников (родители, супруги, дети, братья, сестры)
да  ☐                нет   ☐

15. Имеете ли Вы финансовые обязательства по кредитам, ссудам, займам, алиментам?
да  ☐  (укажите что именно)Место для ввода текста.              нет  ☐

16. Доверяли ли Вам ценности, деньги, на предыдущих местах работы?
да  ☐                нет   ☐
                                               
Настоящим я подтверждаю, что информация, изложенная мною в этой анкете, достоверна и содержит все известные мне сведения. Данные о себе и своих родственниках сообщаю добровольно.
Я согласен на проверку и обработку своих персональных данных, согласен на проведение профессионального и психологического тестирования.

Подпись кандидата _____________________________/____________________________________/ 
								                (расшифровка)
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